
แนวทางการประสานงานของฝ่ายการเจ้าหน้าที ่

7. การขออนุญาตลาออกจากราชการ 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ :  หลักเกณฑ์ว่าด้วยการลาออกจากราชการของลูกจ้างชั่วคราว  

1. ให้ยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการต่อผู้บังคับบัญชาเหนือขั้นไปชั้นหนึ่ง โดยให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวัน
ขอลาออกไม่น้อยกว่า 30 วัน เว้นแต่ในกรณีท่ีมีเหตุผลความจ าเป็นเป็นพิเศษ 

2. ต้องรับค าส่ังจากผู้บังคับบัญชาผู้ซ่ึงมีอ านาจส่ังอนุญาตการลาออกก่อน จึงจะหยุดราชการได้ 
3. ในกรณีลาออกเพราะป่วย ให้แนบใบตรวจโรคของแพทย์แบบราชการเสนอไปด้วย ว่าป่วยเป็นโรค

อะไร 
 
 
 
 
 

ผู้ประสงค์ขอลาออกเขียนค าขอตามแบบฟอร์ม 

ย่ืนหนังสือขอลาออกต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นโดย  
** ย่ืนล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกไม่น้อยกว่า 30 วัน 

ฝ่ายการเจ้าหน้าที่เสนอหนังสือขอลาออก / จัดท าค าสั่ง
อนุญาตลาออกต่อผู้มีอ านาจอนุญาต 


